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Die Recherche im OPAC (Online-Bibliothekskatalog) sowie die Ausleihe sind fur
Studierende an der HFPH, Lehrende sowie die Allgemeinheit kostenlos. Nicht-
Angehorige der Hochschule kdnnen die Bestande nurim Lesesaal benutzen.

Ihr Benutzungskonto

Ihre Benutzernummer finden Sie auf dem Benutzerausweis unter dem Strichcode. Das
voreingestellte Passwort entspricht dem deutschen Wort ,,Passwort“, ohne
Leerschritt gefolgt von Ihrem Geburtsdatum, achtstellig, ohne Punkte. Nach der
Anmeldung Gber die OPAC-Startseite sehen Sie in Ihrem Benutzungskonto lhre
entliehenen und vorgemerkten Medien sowie evtl. angefallene Gebuhren.

Suche im OPAC

Die Bibliothek der HFPH verflgt Gber ca. 250.000 Monografien und Zeitschriftenbande.
Die Magazinbestande konnen Sie Uber den OPAC bestellen, die Titel im Lesesaal
konnen nicht entliehen werden. Sie kdnnen Suchbegriffe kombinieren (z.B. ,,Kant
Vernunft®) oder die Suche z. B. auf die ISBN oder Titel und Autor eingrenzen.

Wenn Sie in verschiedenen Feldern differenziert suchen wollen, wahlen Sie ,,Erweiterte
Suche® unter dem Suchschlitz. Eine Einschrankung der Trefferliste auf ,Standort:
Prasenzbestand” liefert die Titel, die im Lesesaal zum sofortigen Zugriff bereitstehen.
AuBerdem bieten wir die Moglichkeit, Uber den entsprechenden Link neben ,,Erweiterte
Suche* alle Semesterapparate des aktuellen Semesters einzusehen.

Die Erstellung von Merklisten Uber Ihr Benutzerkonto ermoglicht eine strukturierte
Literaturverwaltung. Achtung: Titel auf einer Liste oder im ,,Korb“ gelten nicht als
reserviert oder bestellt. Eine Magazinbestellung ist nur Uber die Schaltflache
»vVormerken“ maoglich.

Ausleihe und Riickgabe

Der OPAC unterscheidet begrifflich nicht zwischen Vormerkungen auf anderweitig
ausgeliehene Blcher und Magazinbestellungen, bei denen die Blucher i.d.R. am
nachsten Werktag zur Verfiigung stehen. Sobald ein vorgemerkter Titel flr Sie an der
Ausleihtheke bereitliegt, werden Sie per Mail benachrichtigt.
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Vorgemerkte Medien kénnen wihrend der Offnungszeiten der Bibliothek jederzeit an der
Ausleihtheke abgeholt werden. Bis zur Bereitstellung konnen Sie Vormerkungen
jederzeit stornieren.

Grundsatzlich nur in den Lesesaal entleihbar sind Werke, deren Erscheinungsjahre vor
1850 liegen oder die sonst ausleihbeschréankt sind (vgl. 815 der Benutzungsordnung).

Nicht-Angehorige der HFPH kdnnen samtliche Medien nur in den Lesesaal ausleihen.

Arbeiten im Lesesaal

In den Lesesaal mitgebrachte und entliehene Blucher kdnnen Sie im Regal an der
Stirnseite aufbewahren. Mantel, Handtaschen, Rucksacke u. a. kdnnen Sie gerne mitin
den Lesesaal nehmen oder in den SchlieBfachern im Erdgeschoss unterbringen. Eine
Ablage im Vorraum oder an der Ausleihtheke ist nicht méglich.

Bitte vermeiden Sie laute Gruppenarbeit und Gesprache im Lesesaal. Fur Arbeiten in
Kleingruppen steht lhnen unser Gruppenraum zur Verfligung.

Im Vorraum des Lesesaals steht fur Sie ein Kopierer mit Scanfunktion bereit.
Kopierkarten (7,50 Euro/100 Kopien) sind vormittags an der Lesesaaltheke erhaltlich.
Das Scannen und Speichern auf USB-Sticks ist kostenlos.

Leihfristen und Gebiihren

Die Leihfrist betragt vier Wochen und beginnt mit der Abholung der Medien.
Grundsatzlich sind zwei Verlangerungen um jeweils vier Wochen maglich, die Sie selbst
uber Ihr Benutzerkonto vornehmen kdénnen.

Bei Uberschreitung der Leihfrist erhalten Sie kostenpflichtige Mahnungen per Mail. Die
erste MahngebUhr betragt 5,00 € pro Titel. Sollte das Buch nichtinnerhalb von 6
Offnungstagen nach der ersten Mahnung zuriickgebracht werden, wird eine zweite
Mahnung tGiber 10,00 € pro nicht zuriickgegebenem Titel versandt. Die dritte Mahnung
erfolgt per Post. Zusatzlich zur Mahngebihr von 20,00 € pro Titel entstehen dann ggf.
Geblihren zum Buchersatz. Diese konnen nie durch die physische Wiederbeschaffung
des Mediums beglichen werden.

Die Neuausstellung eines Bibliotheksausweises kostet 10,00 €.
Bitte bezahlen Sie Mahngebiihren ausschlieBlich per Uberweisung auf folgendes Konto:

Dt. Region der Jesuiten Kd6R
DE50 7509 0300 0002 1398 20
Verwendungszweck: Mahngebuhren Bibliothek Vorname Nachname

Sie konnen ein Buch nicht mehr finden?
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In diesem Fall wird eine Schadenersatz-Gebuhrin Hohe des tatsachlichen Buchpreises
fallig. Bitte sehen Sie davon ab, ein Ersatzexemplar zu beschaffen, da die Entscheidung
uber Buchersatz den Fachreferenten vorbehalten ist.



